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1. COMUNIDAD RAYUELA (con credenciales) 
 
 
Rayuela permite a la ciudadanía que pertenece a la Comunidad Rayuela (con credenciales), 
realizar el trámite de “Solicitud Admisión en Ciclos Formativos de Formación Profesional. 
Grado Medio” a través de “Secretaría Virtual”; https://rayuela.educarex.es, de la siguiente 
manera: 

 
 
 
1.1 Acceso con IDENTIFICACIÓN / CONTRASEÑA 
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1.2 Acceso con Certificado digital 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Página 5 

  

 

Se procede del siguiente modo: ¡Pasos! 
 
 
Tras ingresar mediante la IDENTIFICACIÓN / CONTRASEÑA o el Certificado digital: 
 

• Si la persona no ha seleccionado módulo favorito, se muestran los perfiles habilitados a la 
ciudadanía: “Secretaría Virtual” y “Seguimiento”.  

 
 
 

 
 
 
 

Se debe pulsar en el perfil “Secretaría Virtual”; y, después, seleccionar el trámite.  
 
 

• Si la persona ha seleccionado uno de los módulos como favorito, se abrirá directamente su 
perfil.  

 
 
 
A continuación, deberá pulsar sobre el icono de “Ciudadanía”          , situado en la esquina 
superior derecha de la pantalla; de este modo, se presenta el perfil “Secretaría Virtual” y es 
posible seleccionar el trámite. 
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Desde el perfil “Secretaría Virtual”, se observa qué “Trámites abiertos” están vigentes. Se 
debe pulsar sobre el trámite elegido: “Solicitud Admisión en Ciclos Formativos de Formación 
Profesional. Grado Medio”. 
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Ahora, en la pantalla “Selección de solicitante”, puede suceder lo siguiente: 
 

 
 Si la solicitud es para ti, pulsa sobre tu nombre y marca sobre la ventana emergente 

“Seleccionar”. 
 
 

 
     
                        
 Si la solicitud es para otra persona que aparece en la lista, pulsa sobre su nombre y marca 

sobre la ventana emergente “Seleccionar”. 
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 Si la solicitud es para una persona que no aparece en la lista, marca la casilla “La solicitud 
es para una persona que no aparece en la lista”.  

 
 

 
 

 
 
 

A continuación, se pulsa en el botón “Registrar solicitud para otra persona”. 
 

 

 
 

 
 

 
 
 
Hecho esto, Rayuela muestra en sucesivas pantallas los campos a cumplimentar para la solicitud 
de “Solicitud Admisión en Ciclos Formativos de Formación Profesional. Grado Medio”.  
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2. COMUNIDAD RAYUELA (sin credenciales) / NO COMUNIDAD RAYUELA 
 
 
Rayuela permite a la ciudadanía que pertenece a la Comunidad Rayuela (sin credenciales) y a la 
que nunca ha pertenecido a su Comunidad, realizar el trámite de “Solicitud Admisión en Ciclos 
Formativos de Formación Profesional. Grado Medio” a través de “Secretaría Virtual”; 
https://rayuela.educarex.es, de la siguiente manera: 
 

 
2.1 Acceso con “Presentar una solicitud” 
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Paso 1: se marca sobre el trámite elegido. 
 
 

 

 
 

 
Paso 2: se pulsa sobre la opción “Presentar una solicitud”, en la parte derecha de la pantalla. 
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Paso 3: desde la pantalla de “Forma de acceso a la solicitud”, se debe marcar la opción “Otro 
tipo de acceso: sin certificado digital ni credenciales de Rayuela. Este acceso requerirá la 
comprobación de sus datos con el Servicio de Consulta de Datos de Identidad” 
  

 

 

y pulsar en “Siguiente”. 
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Paso 4: desde la pantalla “Datos de identificación para acceso al trámite”, se deben 
cumplimentar los campos en blanco con la información que consta en su DNI, Pasaporte o TIE, 
marcar la casilla “No soy un robot”  
 

 

 

y pulsar en “Siguiente”. 
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Ahora, en la pantalla “Selección de solicitante”, puede suceder lo siguiente: 
 

 
 Si la solicitud es para ti, pulsa sobre tu nombre y marca sobre la ventana emergente 

“Seleccionar”. 
 
 

 
     
                        
 Si la solicitud es para otra persona que aparece en la lista, pulsa sobre su nombre y marca 

sobre la ventana emergente “Seleccionar”. 
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 Si la solicitud es para una persona que no aparece en la lista, marca la casilla “La solicitud 
es para una persona que no aparece en la lista”.  
 
 

 
 

 
 
 

A continuación, se pulsa en el botón “Registrar solicitud para otra persona”. 
 

 

 
 
 

 
Hecho esto, Rayuela muestra en sucesivas pantallas los campos a cumplimentar para la solicitud 
de “Solicitud Admisión en Ciclos Formativos de Formación Profesional. Grado Medio” y, al 
mismo tiempo, envía un correo electrónico a la persona solicitante con unas credenciales de un 
sólo uso de acceso a “Secretaría Virtual”, cuya contraseña deberá modificar al acceder por 
primera vez.  
 

Además, en la primera pestaña de la solicitud, “Datos personales”, en su parte superior, Rayuela 
muestra esas credenciales a la persona solicitante para realizar el seguimiento de su solicitud en 
cualquier momento; es fundamental que se descarguen y se guarden. 
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3. SELECCIÓN DE LA VÍA DE ACCESO 
 
En ocasiones, antes de mostrarse la “Solicitud Admisión en Ciclos Formativos de Formación 
Profesional. Grado Medio”, si Rayuela detecta que la persona solicitante tiene los datos de 
acceso registrados en el Sistema, aparece esta pantalla: 
 
 

 
 
 
 

1. Mi titulación de acceso está disponible en Rayuela (para ello le debe de aparecer 
reflejado en el apartado de vía de acceso) 

 
 
Si es tu caso, pulsa sobre la “Vía de acceso” (cupo) por la que desees participar. 
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A continuación, pulsa en “Seleccionar”. 
 
 

 
 
 
 

2. Mi titulación de acceso NO está disponible en Rayuela, o No autorizo a la Consejería 
de Educación y Formación Profesional a recabar la información académica del 
programa Rayuela. 

 
 
Si es tu caso, marca la casilla. 
 
 

 
 
 
 
Ahora, pulsa sobre el botón “Solicitud sin información recabada”. 
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Rayuela pide confirmación. “Aceptar”. 
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4. DOCUMENTO DE SOLICITUD DE ADMISIÓN 
 

4.1 Datos personales 
 

 

 
 
Desde la pestaña “Datos personales”, se incluye el apartado “Datos identificativos”, en el que 
aparece la información relativa a quién “presenta la solicitud” y cuáles son los “datos de la 
persona solicitante” (personales, de nacimiento, de residencia y de contacto). 
 
 
 

 

 

Para avanzar, pulsa en la flecha. 
 

 

 



Página 19 

  

 

 
 
Importante: 
 
Rayuela, muestra un mensaje de “Aviso”, recordando que tanto el correo electrónico como el 
teléfono de contacto estén actualizados. 
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4.2 Datos de la solicitud 
 

 

 

 

 

 

Desde la pestaña “Datos de la solicitud”, se presenta el apartado “Circunstancias asociadas a 
cupo de reserva del solicitante”. 
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La persona solicitante, por un lado, tiene que indicar si “Tiene discapacidad reconocida mayor 
o igual al 33%” y rellenar los apartados correspondientes. 

 

 

 

Y, por otro lado, si “Es deportista de alto rendimiento”. 

 

 

 

 

En el apartado “Elección de vía de acceso”, dependiendo de la elección realizada antes, se 
muestra la información contenida en Rayuela o no. 

 

Ejemplo: Mi titulación de acceso está disponible en Rayuela. 
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Ejemplo: Mi titulación de acceso no está disponible en Rayuela. 

 

 

 

Esta opción implica la selección manual de los campos. 

 

 

Para avanzar, pulsa en la flecha. 
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4.3 Peticiones 
 

 

 

Desde la pestaña “Peticiones”, puedes elegir por orden de prioridad un máximo de 10 (diez) 
Ciclos Formativos. 

 

 

 

Para ello, utiliza los desplegables “Ciclo formativo”, “Turno” y “Centro”. En el caso de los ciclos 
formativos que sólo se ofrecen en un turno (diurno / Vespertino) o que sólo se ofertan en un 
centro concreto, automáticamente se rellenan esos campos. 

 

Ejemplo: 
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Para añadir más ciclos formativos, pulsa el botón “Añadir una opción más”. 
 
 

 
 
 
Ejemplo: 
 
 

 
 
 
 
Para eliminar peticiones erróneas, pulsa sobre el botón del aspa rojo. 
 

 
 
 
 
Para avanzar, pulsa en la flecha. 
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4.4 Documentación 
 

 

 

 

 

Desde la pestaña “Documentación”, pueden ocurrir dos cosas: 

 

• Si la información contenida en la pestaña “Datos de la solicitud” incluye la acreditación 
justificativa de la selección, Rayuela muestra el “Estado: Pendiente de verificación” de la 
documentación. En este caso, la información será contrastada por Rayuela. 
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• Si la información contenida en la pestaña “Datos de la solicitud” no incluye la acreditación 
justificativa de la selección, Rayuela muestra el “Estado: No aporta documentación” y ofrece 
la posibilidad de adjuntarla. En este caso, la información será contrastada por el centro. 

 

 

 

 

Ejemplo: Acreditación académica de la vía de acceso del título de ESO (después de subida). 

 

 

 
 
 
Para avanzar, pulsa en la flecha. 
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Importante: 
 
En el caso de no subir la documentación necesaria para las acreditaciones, Rayuela, muestra un 
mensaje de “Aviso”, recordando esta situación. 
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4.5 Datos de presentación 
 

 

 

Desde la pestaña “Datos de presentación”, se informa a la persona presentadora de la solicitud 
que los datos de carácter personal incluidos en ella serán tratados por parte de la administración 
pública educativa; ésta tendrá que marcar la casilla “El presentador de la solicitud se hace 
responsable de la veracidad de la documentación presentada”. 
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Para finalizar, debe marcar el botón “Guardar y presentar”. 

 

 

 

 
Ahora, la solicitud queda guardada y presentada y concluye, de este modo, el registro de la 
“Solicitud Admisión en Ciclos Formativos de Formación Profesional. Grado Medio” telemático. 
A medida que vayan avanzando las fases se irá actualizando la información del proceso. 
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A continuación, Rayuela informa de que la “Solicitud Admisión en Ciclos Formativos de 
Formación Profesional. Grado Medio” se ha realizado correctamente y muestra la información 
contenida. 
 
 
 

 
 

 
 
 
Si se pulsa en el botón de la nube verde se descarga el documento en formato .pdf  
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En este momento, desde el perfil de “Secretaría Virtual”, se observa que en el apartado “Mis 
trámites” se encuentra la “Solicitud Admisión en Ciclos Formativos de Formación Profesional. 
Grado Medio”.  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Página 32 

  

 

Si se pulsa sobre el trámite, desde la pantalla “Seguimiento de mi solicitud de: Solicitud 
Admisión en Ciclos Formativos de Formación Profesional. Grado Medio” se informa del 
“Estado: Presentada, en trámite”.  
 
 

 
 
 
 

 

 
Importante:  
 
Durante la fase de presentaciones, la persona que registra la solicitud, si pulsa sobre el 
“Candado”, tendrá la posibilidad de “Reabrir la solicitud” para realizar cualquier modificación. 
Eso sí, cada vez que lo haga, al final, tendrá que pulsar en “Guardar y presentar” para que 
tenga validez. 
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Ahora, desde la pantalla “Seguimiento de mi solicitud de: Solicitud Admisión en Ciclos 
Formativos de Formación Profesional. Grado Medio”, Rayuela ofrece la posibilidad de 
“Modificarla” o de “Borrarla”. 
 
 
 

 


